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NOUS RECRUTONS

Responsable de la Coordination
des Accueils de la Cellule Gestion
Patient H/F

ﬁ Description du poste

Rattaché(e) a la Cellule Gestion Patients, vos principales missions sont :

- Coordonner et Manager une équipe : organiser le planning des professionnels en tenant compte des flux
d’activité et garantir la continuité de service, Assurer un suivi quotidien des missions des professionnels,
Informer et monter en compétence les professionnels, Assurer le suivi des effectifs et la gestion de
I’'absentéisme en lien avec la DRH, Veillez au respect des regles de la gestion du temps de travail ... ;

- Réaliser le suivi de I'activité et de la qualité du service : Garantir des conditions d’accueil et d’attente
satisfaisantes pour les usagers, Garantir le respect

des procédures existantes : Identification du patient, * Format du poste

I'admission, la complétude des dossiers administratifs

en lien avec la cellule Identito-Vifilance, Réaliser et Poste ouvert aux titulaires et contractuels
suivre les tableaux de bord ; (CDI avec 4 mois de période d’essai)

- Réaliser la gestion de projet : Gérer et poursuivre leg

projets en cours, Intégrer le COPIL SSE et Accompagner Statut : 39h hebdomadaire

les équipes dans I'appropriation des montées de

Grade : Adjoint des cadres Hospitaliers
version régulieres de CPAGEI.

28 jours de congés et 14 RTT
% J

* Profil attendu g A savoir h @ )
BAC + 3 Gestion des établissements de santé / I_EI
Administration publique ou hospitaliere /
Management des organisations / Ressources Lieu de travail :
Humaines. - Rémunération a
Hopital Jacques Monod définir selon profil.
Une expérience en activité hospitaliere et en 3 Montivilliers
encadrement sont attendues.
i

Envoyez votre candidature a:
candidature.drh@ch-havre.fr

REJOIGNEZ-NOUS !




